
 

 

 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ปรัชญา 

เด็กเกิดมาเพื่อเล่น   เล่นเพื่อเกิดการเรียนรู้ 
เรียนรู้อย่างมีความสุข    สู่อนาคตอันสดใส 
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          คู่มือ: ระเบียบการ สถานเล้ียงเด็กกลางวัน โรงพยาบาลศรีนครินทร์ ฯ เล่มนี้  

จัดท าข้ึนเพ่ือให้ผู้ปกครองได้รับทราบข้อมูลต่างๆ เช่น ประวัติความเป็นมา  วิสัยทัศน์  
พันธกิจ โครงสร้างการบริหารงาน  ขอบเขตการให้บริการ   การรับสมัคร การมอบตัว 
อัตราค่าบริการ  การช าระค่าบริการ   การรับ - ส่งเด็ก   มาตรฐานการให้บริการแก่ -  
เด็กปฐมวัย   เครื่องใช้ต่างๆ   ฯลฯ  ทั้งนี้เพ่ือให้ผู้ปกครองได้เรียนรู้และมีส่วนร่วมใน 
การอบรมเล้ียงดูเด็กของเราได้อย่างสอดคล้องกันทั้งที่บ้านและโรงเรียน  โดยท่ีเรามี 
พันธกิจ และ เป้าหมายอันเดียวกัน คือ  เด็กปฐมวัยของเรามีพัฒนาการที่สมวัยทั้ง 
ทางด้านร่างกาย จิตใจ อารมณ์  สังคม และ สติปัญญา 

                    
 

                                                                  ธิติพร  ลีลาเศรษฐ์ 
                                                                พยาบาลช านาญการ 

                                                                                  มีนาคม  2557 
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1 การรับเด็กกลับบ้าน 

  ในระยะแรกที่เด็กมาเข้าใช้บริการ  ขอความร่วมมือผู้ปกครองในการมารับเด็กกลับ 
  ก่อน11.00น. อย่างน้อย 2 สัปดาห์ ทั้งนี้เพื่อช่วยเหลือเด็กในด้านการปรับตัวกับ 
 คุณครูและสภาพแวดล้อมที่โรงเรียน  แต่ถ้าเด็กเคยใช้บริการจากศูนย์ฯที่อื่นแล้ว 
 การปรับตัวของเด็กจะใช้เวลาไม่นาน  ดังนั้นการปรับตัวของเด็กแต่ละคนใช้เวลาไม่ 
 เหมือนกัน  ส่ิงส าคัญที่สุดก็คือผู้ปกครองควรสอบถามครูประจ าชั้นว่าควรมารับเด็ก 
 ของท่านเวลาใด  และ ควรตรงต่อเวลา อย่ามาสาย...ซึ่งท่านคิดว่าเด็กยังไม่รู้เวลา  แต่ 
 แท้ที่จริงแล้วเด็กรู้เวลาว่าผู้ปกครองจะมารับกลับบ้าน  โดยสังเกตจากการจัดกิจกรรม 
 ของทางโรงเรียน  ซึ่งเป็นกิจกรรมที่จัดให้เด็กอย่างสม่ าเสมอและตรงเวลา  ถ้าเด็ก 
 ปรับตัวได้แล้ว   ผู้ปกครองควรมารับเด็กให้ตรงเวลาและสม่ าเสมอ  ทั้งนี้เพื่อช่วย 
 เสริมสร้างความเชื่อมั่นในตัวเด็กเอง และ มีความไว้วางใจต่อผู้อื่น   ซึ่งเป็นรากฐานที่ 
 ส าคัญของเด็กที่มาจากการอบรมเล้ียงดูของผู้ปกครองที่มีความตรงต่อเวลาและความ 
 สม่ าเสมอต่อเด็กด้วย 

 

2 การดูแลเคร่ืองใช้ต่างๆและเคร่ืองแต่งตัวเด็ก 

  ผู้ปกครองมีส่วนช่วยเหลือให้เด็กได้รับการดูแลด้านบริบาลสุขวิทยาอนามัยที่ดีที่สุด 
  เพราะการน าเครื่องใช้และเคร่ืองแต่งตัวของเด็กที่มีความสะอาด  น่าใช้  มีจ านวน 
 เพียงพอ และ มีความปลอดภัย จะช่วยส่งเสริมให้เด็กมีพัฒนาการด้านทักษะการช่วย- 
 เหลือตนเองที่ถูกต้องและเหมาะสมวัย แต่ถ้าน าเส้ือเด็กมาไม่เพียงพอก็ท าให้เด็กต้อง 
 ใส่เส้ือตัวเก่าซ้ า  ไม่สะอาด ซึ่งท าให้เด็กเกิดการเรียนรู้ที่ผิดๆได้  หรือแปรงสีฟันของ 
 เด็กมีขนแปรงบานออกมากควรซื้อให้ใหม่  ถ้าผู้ดูแลเด็กละเลยในจุดนี้ เป็นสาเหตุที่ 
 ท าให้เด็กไม่อยากแปรงฟันเพราะเวลาแปรงขนแปรงจะถูกเหงือกท าให้เด็กเจ็บเหงือก 
 แล้วท าให้ไม่อยากแปรงฟันได้  รองเท้าเด็กควรจัดหาให้เด็กใส่ได้กระชับ พอดี  ไม่เผ่ือ 
 โตเพราะจะท าให้เด็กเดินผิดรูป เสียบุคลิกภาพในการเดินที่เดินลากรองเท้า เป็นต้น 
 ใส่ใจในเคร่ืองใช้ต่างๆของลูกเป็นส่ือที่เด็กรับรู้ได้ว่าพ่อแม่รักเด็กด้วย 

            

              
 

พันธกิจในการอบรมเล้ียงดูเด็กของเรา 

ค าน า 
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หน้า 

ค าน า ก 
สารบัญ ข 
ประวัติความเป็นมา 1 
วิสัยทัศน/์ พันธกิจ / เป้าหมาย   3 
โครงสร้างการบริหารและอัตราก าลัง 4 
ขอบเขตการให้บริการ 5 
การรับสมัคร 6 
การมอบตัว 7 

อัตราค่าบริการ 8 
การช าระค่าบริการ 9 
ตารางการให้บริการ/วัน ส าหรับหมวดบริบาลเด็กเล็ก  10 
ตารางการให้บริการ/วัน ส าหรับหมวดบริบาลเด็กโต 11 
การรับ - ส่งเด็ก 12 
การควบคุมและป้องกันโรคติดต่อในเด็กปฐมวัย                     13 
การแต่งกายและเคร่ืองใช้ต่างๆของเด็กปฐมวัย                     14 
มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 16 
การพัฒนาคุณภาพการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 19 
พันธกิจในการอบรมเล้ียงดูเด็กของเรา                 20 

                                                  
                                                                          
 

 
 
 
 
  
    

 

 

 

    

การพัฒนาคุณภาพงานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 

    

ด้านการจัดเตรียมอาหารกลางวัน และ อาหารว่างให้แก่เด็กปฐมวัย 

สารบัญ 

 
  

  

    

ด้านการเรียนรู้ที่ยึดเด็กปฐมวยัเป็นศูนย์ลางการเรียนรู้ 

    

ด้านการดูแลและบ ารุงรักษาอุปกรณ์ เคร่ืองใช้ต่างๆของเด็กปฐมวัย 

 

คู่มือผู้ปกครอง 
 

 



   1 
 

 
 

1.หลักการและเหตุผล                                                                                    
 เด็กก่อนวัยเรียนเป็นวัยที่มีความส าคัญอย่างยิ่งยวด  เป็นพ้ืนฐานของ  
การเจริญ เติบโตท้ังทางด้านร่างกาย  จิตใจ  อารมณ์ และ สังคม  เป็นวัยที่มีการ
เปล่ียนแปลงอย่างมากมาย และ สามารถก าหนด รูปแบบของ บุคลิกลักษณะ  
อุปนิสัยของเด็กได้  จึงควรได้รับการเล้ียงดู   ฝึกอบรม  และ เสริมสร้างบุคลิกภาพ
ที่ดี  ทั้งนี้เพ่ือเติบโตเป็นประชากรที่ดีมีคุณภาพของประเทศชาติต่อไป 
 บุคลากรคณะแพทยศาสตร์มีจ านวนมากและอยู่ในภาวะวัยเจริญพันธุ์   
มีบุตรในภาวะก่อนวัยเรียนจ านวนมากแต่ประสบปัญหาการขาดพ่ีเล้ียง และ 
สถานเล้ียงเด็กกลางวันมีไม่เพียงพอ  ท าให้ต้องปฏิบัติงานด้วยความกังวลเป็น
ห่วงบุตร  และเห็นความส าคัญของการสร้างเสริมพัฒนาการเด็กก่อนวัยเรียน  
ประกอบกับรัฐบาลให้การสนับสนุนหน่วยงานมีสถานเล้ียงลูกด้วยนมแม่  จึง
สนับสนุนให้หน่วยงานมีสถานเล้ียงเด็กในที่ท างานข้ึน 
 คณะแพทยศาสตร์ ตระหนักถึงความส าคัญของเด็กก่อนวัยเรียนและ 
การจัดสวัสดิการให้กับบุคลากรที่ปฏิบัติงาน  ประกอบกับคณะแพทยศาสตร์มี
ศักยภาพเพียงพอที่จะจัดด าเนินการได้   ด้วยเหตุผลดังกล่าวจึงจัดต้ังโครงการ
สถานเล้ียงเด็กกลางวันข้ึน 
2. วัตถุประสงค์ 
 - เป็นบริการสวัสดิการแก่บุคลากรของคณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัย  
เพ่ือแบ่งเบาภาระของครอบครัวและให้เด็กได้รับการดูแลที่ถูกต้องเหมาะสมและ
ปลอดภัย   
 - เป็นการส่งเสริมสุขภาพอนามัยเด็กและให้เด็กได้รับภูมิคุ้มกันโรค  
ตลอดจนให้ความรูผู้้ปกครองในด้านการเล้ียงดู 
  - เป็นการสนับสนุนการเล้ียงลูกด้วยนมแม่  ของกระทรวงสาธารณสุข 

       

                                                                        

18 
 

 
 
 
             สถานเลี้ยงเด็กกลางวัน รพ.ศรีนครินทร์ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น    
 

 

ภารกิจหลัก 
 

มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 
 

3) ด้านการ
บริหารความ
เส่ียงต่างๆ 
ให้แก่เด็ก
ปฐมวัย 
 
 
 

 มีปฏิสัมพันธ์ที่ดีกับผู้ปกครองและเด็กทุกคน  ที่ประตูหน้า
หน่วยงาน และ คัดกรองผู้ใช้บริการ 
 เด็กทุกคนได้รับการวัดไข้และตรวจสุขภาพร่างกายก่อนเข้าใช้
บริการ/วัน 
 เด็กทุกคนได้รับการดูแลเครื่องใช้ประจ าวันจากผู้ปกครอง
ของเด็กและครูประจ าชั้น/วัน 
 เด็กทุกคนได้รับการปลูกฝังการล้างมือ ตามวัยจากผู้ปกครอง
ของเด็กก่อนเข้าใช้บริการ/วัน 
 เด็กทุกคนได้รับการดูแลและป้องกันการสูญหายในเด็ก ด้วย
การเซ็นชื่อ รับ-ส่งเด็กของผู้ปกครองทุกคน/วัน  กรณีผู้ปกครอง
ให้ผู้อื่นมารับเด็กแทน ครูประจ าชั้นต้องตรวจสอบบุคคลที่
ผู้ปกครองระบุไว้/ทุกครั้ง/วัน 
  เด็กทุกคนได้รับการดูแลและป้องกันการป้อนยาผิด กรณีเด็ก
เจ็บป่วยเล็กน้อยและต้องให้ยาต่อเนื่อง  ด้วยการอนุญาตและ
ตรวจสอบยาที่น ามาให้ครบ 5 ถูกของผู้ปกครองทุกคน/วัน  

 

 
 

 
 
 
 
 

 

ประวัติความเป็นมา  

มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 
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        สถานเลี้ยงเด็กกลางวัน  รพ.ศรีนครินทร์  คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

   

 

ภารกิจหลัก 
 

มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 
2) งานด้าน 
การสร้างเสริม
พัฒนาการให้ 
แก่เด็กปฐมวัย 

  
 

 เด็กทุกคนได้เรียนรู้และสร้างเสริมพัฒนาการจากส่ือ อุปกรณ์
และของเล่นต่างๆที่มีสภาพพร้อมใช้งานและปลอดภัย/วัน 
เด็กทุกคนได้เรียนรู้และสร้างเสริมพัฒนาการด้านทักษะการ
เคล่ือนไหว(Gross Motor Skill) ตามวัย อย่างน้อย 5 -15 นาท/ีวัน 
เด็กทุกคนได้เรียนรู้และสร้างเสริมพัฒนาการด้านทักษะกล้ามเนื้อ
มัดเล็กและสติปัญญา ตามวัย อย่างน้อย 5 -15นาท/ีวัน 
เด็กทุกคนได้เรียนรู้และสร้างเสริมพัฒนาการด้านทักษะความ
เข้าใจภาษา(Receptive Language Skill) ตามวัย อย่างน้อย   
5 -15 นาที/วัน 
เด็กทุกคนได้เรียนรู้และสร้างเสริมพัฒนาการด้านทักษะการใช้
ภาษา(Expressive Language Skill) ตามวัย อย่างน้อย  
5 -15 นาที/วัน 
เด็กได้เรียนรู้และสร้างเสริมพัฒนาการด้านทักษะการช่วยเหลือ
ตนเองและสังคม(Personal and Social Skill) ตามวัย อย่างน้อย  
5 – 15 นาที/วัน 

 
 

                                                                                                                                                                     
             
 
 
 
  

                      2 
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
 บริการรับเล้ียงดแูลเด็กอายุตั้งแต่ 3 เดือน  - 4 ปี ที่เป็นบุตรสืบสายโลหิต

ของ 
บุคลกรในคณะ แพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น   
4. ท าเลที่ตั้ง       
 ใต้อาคารหอผู้ป่วยบล็อก จ. โดยใช้พ้ืนที่ทั้งหมด  2,790  ตารางเมตร   

ซึ่งแบ่งเป็นพ้ืนที่ให้บริการ 990  ตรารางเมตร และ 
สนามเด็กเล่น  1,800  ตารางเมตร 

5. ผู้ก่อตั้งโครงการฯ 
 รองศาสตราจารย์ นายแพทย์ สุชาติ  อารีมิตร  
ประธานคณะกรรมการจัดต้ังและด าเนินการโครงการสถานเล้ียงเด็กกลางวันฯ 
6. เปิดบริการ        
 เม่ือวันที่ 12  กรกฎาคม  2536 

       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                       
 

 
 

 

มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 
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                    บริบาลด้วยรักและห่วงใย       ดุจรักจากพ่อและแม่ 
                                                                   

                       
 

 

        จัดต้ังข้ึนเพ่ือให้การสนับสนุนงานด้านสวัสดิการของคณะแพทยศาสตร์ 
        มหาวิทยาลัยขอนแก่น     
                                                                                         

                                        
                   เด็กเกิดมาเพ่ือเล่น           เล่นเพ่ือเกิดการเรียน 

                   เรียนรู้อย่างมีความสุข       สู่อนาคตอันสดใส 
 

 

                            
                        มีความเป็นเลิศในการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 

 

                                                               

                           
 

             มุ่งม่ันพัฒนาคุณภาพงานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย   ที่เน้นเด็กเป็น 

ศูนย์กลางการเรียนรู ้ โดยให้การอบรมเล้ียงดูเด็กปฐมวัยอย่างถูกต้อง  ตามหลัก
วิชาการ และ เต็มตามศักยภาพของเด็ก  ทั้งนี้เพ่ือให้เด็กปฐมวัยมีพัฒนาการที่
สมวัยทั้งทางด้านร่างกาย จิตใจ อารมณ์  สังคม และ สติปัญญา  รวมทั้งให้การ
สนับสนุนงานด้านวิชาการของหน่วยงานทั้งภาครัฐ และเอกชน 

 

                             
    

          1.  พัฒนาคุณภาพงานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย  อย่างต่อเนื่อง                                            
          2.  พัฒนาคุณภาพเครื่องมือชี้วัดคุณภาพของงาน   อย่างต่อเนื่อง 
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         สถานเลี้ยงเด็กกลางวัน  รพ.ศรีนครินทร์  คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 

 

ภารกิจหลัก 
 

มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 
 

1) งานด้าน
บริบาลสุขวิทยา
อนามัยให้แก่
เด็กปฐมวัย  
  
 

 เด็กได้รับการดูแลด้วยเครื่องใช้ต่างๆในการบริบาลสุขวิทยา
อนามัยประจ าวันให้แก่เด็กปฐมวัย ด้วยสภาพที่พร้อมใช้งานและ
ปลอดภัย 
 เด็กทุกคนได้ด่ืมน้ าที่สะอาดและปลอดภัย  4 คร้ัง/วัน ซึ่งน้ าดื่ม
ผลิตจากหน่วยวิเคราะห์น้ าของคณะแพทยศาสตร์ แล้วน ามาผ่านการ
ต้มเดือดอีกคร้ัง 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการล้างมือ ตามวัย  4 คร้ัง /วัน 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการขับถ่าย ตามวัย  4 คร้ัง/วัน 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการรับประทานอาหารและอาหารว่าง  
ตามวัย  2 คร้ัง /วัน 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการแปรงฟัน ตามวัย  1 คร้ัง/วัน 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการอาบน้ า – แต่งตัว ตามวัย 2 คร้ัง/วัน 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการด่ืมนม ตามวัย  2 - 3 คร้ัง /วัน 
 เด็กทุกคนได้ฝึกทักษะการพักผ่อนนอนหลับ ในเวลากลางวัน  
ตามวัย  2 – 3  ชั่วโมง /วัน 
 เด็กได้รับการป้อนยาเม่ือเจ็บป่วยเล็กน้อย โดยผ่านการอนุญาต
ให้ยาจากผู้ปกครอง  และ ผ่านการตรวจ 5 ถูกก่อนให้ยาเด็กทุกคร้ัง 

  
 

       
 
 

                                                             

สถานเลี้ยงเด็กกลางวัน      โรงพยาบาลศรีนครินทร์ 
คณะแพทยศาสตร์          มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

ค าขวัญ 

ปณิธาน 

ปรัชญา 

วิสัยทัศน์
ปณิธาน 

เป้าหมาย
ปณิธาน 

พันธกิจ
ปณิธาน 

 

มาตรฐานการให้บริการแก่เด็กปฐมวัย 

      



15 

 
 
       

         
  

  เครื่องใช้ประจ าวันของเด็ก  มีดังนี้ 

 -  กระเป๋าเป้  1  ใบ 
 -  ผ้าเช็ดตัวขนาดกลาง  1  ผืน 

 -  เส้ือ  กางเกง  4  ชุด/วัน 

 -  ผ้าอ้อมอย่างน้อย  2  ผืน/วัน  กรณีเป็นหวัดมีน้ ามูก 

 -  นมผง หรือ นมUHT  และอื่นๆ  2 - 3ขวด/กล่อง/วัน 

  -  ขวดนม  ตามจ านวนม้ือนม ( ล้างท าความสะอาดจากที่บ้าน) 

          
  เครื่องใช้ประจ าวันของเด็ก  มีดังนี้ 

 -  สบู่เหลวขนาดเล็ก 
 -  ยาสระผมขนาดเล็ก 

 -  ยาสีฟันเด็กขนาด  20 กรัมข้ึนไป l 

 -  แปรงสีฟันเด็ก 1 ด้าม 

 -  แก้วน้ ามีหูจับ/ถือ  1  ใบ 

 -  หวีผม 1  อัน  และ หมวกคลุมผม   1  ใบ 

 -   รองเท้าแตะลงสนาม  1  คู ่
  

หมายเหตุ 

 ให้ผู้ปกครอง เขียนชื่อเครื่องใช้ทุกชิ้น  หากละเลย เมื่อมี 
การสูญหายทางหน่วยงาน ไม่รับผิดชอบ 
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หมายเหตุ -    

 ข. หมายถึง ข้าราชการ  , พนง. หมายถึง  พนักงานมหาวิทยาลัย  โดยใช้เงิน 
 รายได้ และ    ลช. หมายถึง ลูกจ้างชั่วคราว 
 -   จ านวนตัวเลขใน   =อัตราก าลังของแต่ละหมวด 
  -    จ านวนตัวเลขใน (...)  =อัตราก าลังของแต่ละต าแหน่ง 

  คณบดีคณะแพทยศาสตร์( ที่ปรึกษา) 

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลศรีนครินทร์ 
ประธานคณะกรรมการ 

รองผู้อ านวยการโรงพยาบาลฯ 
ที่ผอ.รพ.ฯ มอบหมาย 

สถานเล้ียงเด็กกลางวันฯ 
  

   พยาบาล &หัวหน้าหน่วยฯ    ข.(1) 

หมวด 
บริบาลเด็กเล็ก 
อายุ 3 เดือน – 2ปี 
    จ านวน 40 คน 

หมวด 
บริบาลเด็กโต 
อายุ 2ปี – 4ปี 
จ านวน 90  คน 

หมวดสนับสนุน
งานให้บริการฯ 
อายุ 3 เดือน – 4ปี 
จ านวน 130 คน 

  10  

 
  11 

 
   2    

 
- พ่ีเลี้ยง พนง. (11 ) - พนักงานบริการ 

           ลช. ( 2 ) 
 

- ครู  พนง.   ( 2 ) 
- พ่ีเลี้ยง พนง.( 8 ) 

 

   24 

โครงสร้างการบริหาร และ อัตราก าลัง  
สถานเล้ียงเด็กกลางวัน  โรงพยาบาลศรีนครินทร์  คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 

คณะกรรมการ
อ านวยการ 

สถานเลี้ยงเด็ก
กลางวัน 

การแต่งกายและเครื่องใช้ต่างๆ 
ส าหรับชั้นเด็กโต และชั้นเด็กเตรียมอนุบาล 
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1. ให้บริการแก่เด็กปฐมวัยอายุตั้งแต่ 3 เดือนข้ึนไป ถึง 4 ปีทั้งเพศชายและ 

 เพศหญิง จ านวน  130  คน  ที่มีพัฒนาการที่สมวัยทั้งทางด้านร่างกาย 
 จิตใจ  อารมณ์  สังคม และสติปัญญา  โดยจ าแนกเป็น 4 ระดับชั้น ดังน้ี 

 

 

ระดับช้ันเด็กปฐมวัย 
    

อายุเด็ก 
 

จ านวนเด็ก 
(คน) 

 

สัดส่วน 
ผู้ดูแล : เด็ก 

ระดับชั้นเด็กเล็ก   3 ด. – 1ปี 10 1:2.5 
ระดับชั้นเด็กกลาง 1 ปี – 2 ปี 30 1:4-5 
ระดับชั้นเด็กโต 2 ปี – 3 ปี 50 1: 8-9 

ระดับชั้นเด็กเตรียมอนุบาล 3 ปี – 4 ปี 40   1:12-15 
              

2. ให้บริการแก่บุตรของบุคลากรคณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  

 เป็นล าดับแรก  ***เมื่อมีอัตราว่างในแต่ละชั้นของเด็กปฐมวัย จึงจะ     
 ให้บริการแก่บุตรของบุคลากรคณะต่างๆในมหาวิทยาลัยขอนแก่น และ 
 บุตรของบุคคลทั่วไป ตามล าดบั 

   
3. การได้สิทธิ์เข้าใช้บริการ 

3.
1 

กลุ่มสวัสดิการ :   โดยประกาศรับสมัคร และยื่นความจ านงเข้ารับบริการ 

 ตามวัน เวลาและจ านวนที่ก าหนด  ถ้ามีผู้สมัครเข้ารับบริการเกินจ านวนที่ 
 รับได้จะด าเนินการโดยจับฉลาก       
3.
2 

 กลุ่มบุคคลทั่วไป :  ประกาศรับสมัคร กรณีที่มีอัตราว่าง  

    

4. ให้บริการแบบไป-กลับ ตั้งแต่เวลา 7.30 น.- 17.00 น. 

 ทุกวันจันทร์ – วันศุกร์  หยุดวันเสาร์-วันอาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

 ไม่มีปิดภาคเรียน 
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           ให้เด็กแต่งกายตามสบายเหมาะสมกับสภาพอากาศ  ไม่น าของมีค่า 

              ติดตัวเด็กเมื่อมีการสูญหายทางหน่วยงาน ไม่รับผิดชอบ 
    
      

         
  เครื่องใช้ประจ าตู้ลิ้นชักของเด็ก  มีดังนี้ 

 1. สบู่เหลวขนาด  100 ซีซี ข้ึนไป 
 2. ยาสระผมขนาด  100  ซีซี ข้ึนไป 
 3. ยาสีฟันเด็กขนาด 20 กรัมข้ึนไป ( ส าหรับเด็กอายุ  1 ปี) 
 4. แปรงสีฟันเด็ก 1 ด้าม ( ส าหรับเด็กอายุ    1 ปี ) 
 5. แก้วน้ ามีหูจับถือ  1  ใบ  (  ส าหรับเด็กอายุมากกว่า  1 ปี) 
 6. หวี  1  อัน  และหมวกคลุมผม 1 ใบ  
 7. รองเท้าแตะลงสนาม  1 คู่   

   

   เครื่องใช้ประจ าวันของเด็ก  มีดังนี้ 
 1. ผ้าเช็ดตัวผืนใหญ่  1  ผืน ( ส าหรับเด็กอายุ  1 ปี ) 
 2. ผ้าเช็ดตัวผืนขนาดกลาง  1 ผืน (  ส าหรับเด็กอายุ 1 ปี) 
 3. ผ้าอ้อมอนามัย  3- 4  ผืน/วัน( ส าหรับเด็กอายุ   6 เดือน ) 
 4. เส้ือ  กางเกง 4 - 6 ชุด/วัน ส าหรับเด็กอายุ    6  เดือน 
 5. ขวดนม  ตามจ านวนม้ือนม   ขวดน้ า และ ขวดน้ าส้ม  ให้

ผู้ปกครอง    ล้างท าความสะอาดจากที่บ้าน  เพ่ือพร้อมใช้ 
งานได้ทันท ี

 6. นมผงหรือนมกล่อง  ตามปริมาณที่เด็กรับได้ ตามวัย 

       

ขอบเขตการให้บริการ 

 

การแต่งกายและเครื่องใช้ต่างๆของเด็กปฐมวัย 

 

เครื่องใช้ต่างๆส าหรับชั้นเด็กเล็ก และชั้นเด็กกลาง 
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          ประกาศของกรมอนามัย  กระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยการควบคมุ 
         และป้องกันโรคติดต่อในเด็กปฐมวัย ของสถานประกอบการเล้ียงดูเด็กปฐมวัย  
        เกี่ยวกับ  ลักษณะอาการและโรคที่ต้องงดให้บริการช่ัวคราว  มีดังนี ้
 

1. ไข้ตัวร้อน 
       * มีอุณหภูมิร่างกาย  > 37.8  องศาเซลเซียส ( วัดทางรักแร้ ) 

        * ส าหรับเด็กอายุ  ≤ 6  เดือน  อุณหภูมิร่างกาย  38.3  องศา
เซลเซียส   
          ( วัดทางทวารหนัก)  
2. อุจจาระร่วง   
3. มีสิ่งที่ถูกขับออกจากตาได้แก่หนองและเมือกไหลออกจากตา      
4. โรคหิด  เหาบนศีรษะ  หมัด  เห็บ  กลาก  เกลื้อน  ชันตุ 
5. ตุ่มพุพอง / โรคมือเท้าปาก 
6.  โรคหัด  / อีสุกอีใส /คางทูม 
7.  โรคไอกรน 
8.  โรคตับอักเสบ  ชนิดเอ 
9.  โรคไข้หัดเยอรมัน 
10. โรคงูสวัด   

                            
                เม่ือเด็กเจ็บป่วยหรือมีลักษณะอาการดังกล่าวข้างต้น  ทางหน่วยงาน 
        ขอความร่วมมือผู้ปกครองให้ งดใช้บริการช่ัวคราว  ทั้งนี้เพ่ือให้เด็กได้รับ 
        การดูแลอย่างใกล้ชิดท่ีบ้าน  และ เพ่ือให้การควบคุมและป้องกันโรคติดต่อ 
        ในเด็กปฐมวัยมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลที่ดีต่อเด็กปฐมวัยของเรา 
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1. ให้บริการรับสมัครเด็กปฐมวัยเฉพาะกลุ่มสวัสดิการ ในเดือน ก.พ./มี.ค ของทุก/ปี 

     โดยมีการประกาศของคณะแพทยศาสตร์ ฯ เรื่องหลักเกณฑ์การรับสมัครฯ 
2.  กรณีที่มีผู้สมัครเกินยอดให้บริการของแต่ละระดับชั้นเด็กปฐมวัย จะด าเนินการ 
     โดย  วิธีการจับฉลาก  ซึ่งจะติดต่อผู้ปกครองให้ทราบทางโทรศัพท์ 
3.  การให้บริการกลุ่มบุคคลทั่วไป เม่ือมีอัตราว่างของแต่ละระดับชั้นเด็กปฐมวัย  

 

   คุณสมบัติผู้สมัคร 
1.  เป็นเด็กชายและเด็กหญิง ที่มีอายุตั้งแตแ่รกเกิด  ถึง  4  ปี 
2.  มีพัฒนาการที่สมวัยทั้งทางด้านร่างกาย  จิตใจ อารมณ์ สังคม และ  สติปัญญา 
3.  ไม่ป่วยเป็นโรคร้ายแรงที่ต้องให้การดูแลเป็นกรณีพิเศษ      

 

   หลักฐานในการรับสมัคร 
 1.   หลักฐานของเด็ก มีดังนี้ 
  1.1  สูติบัตรเด็กตัวจริง และฉบับส าเนา จ านวน  1  ชุด 

 1.2  รูปเด็กถ่ายหน้าตรงขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป   ถ่ายไว้ไม่เกิน 3 เดือน 
 2.  หลักฐานของผู้ปกครองเด็ก   จ าแนกเป็น 
2.1   ใช้สิทธิ์สวัสดิการ 
 - มีหนังสือรับรองสถานภาพปัจจุบันของบิดาหรือมารดา   

  จากหน่วยการเจ้าหน้าที่  คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
2.2    ไม่ใช้สิทธิส์วัสดิการ  จ าแนกเป็น  

         2.2.1   บุคลากรคณะต่างๆในมหาวิทยาลัยขอนแก่น ใช้หนังสือรับรอง 
                   สถานภาพปัจจุบันของบิดาหรือมารดา  จากกองการเจ้าหน้าที่   
                   มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

         2.2.2  บุคคลทั่วไป  ใช้ส าเนาบัตรประชาชนของบิดา และ มารดา  
                   คนละ 1 ชุด  พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา 

 

การรับสมัคร   

การควบคุมและป้องกันโรคติดต่อในเด็กปฐมวัย 

 



 

การรับ-ส่งเด็ก 
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      -  ให้ผู้ปกครองน าหลักฐานการมอบตัวเด็ก  ก่อนวันเข้าใช้บริการ 
  อย่างน้อย 1 สัปดาห์   
 

ที่ หลักฐานการมอบตัว  
1. ใบมอบตัวเด็ก 

2. ใบรายงานสุขนิสัยและพัฒนาการของเด็ก  ก่อนเข้าใช้บริการ 

3. ประวัติการได้รับวัคซีนของเด็ก 

4. ส าเนาสูติบัตรเด็ก  จ านวน  1  ชุด  

5. 
 

หลักฐานของบิดาและมารดา 

 กรณีใช้สิทธิส์วัสดิการ 

-  มีหนังสือรับรองสถานภาพ ของบิดาหรือและมารดา ฉบับจริง  
ที่ระบุวัน/เดือน/ปีออกหนังสือ  อายุไม่เกิน 6 เดือน  

 กรณีไม่ใช้สิทธิ์สวัสดิการ   จ าแนกเป็น   

1. กลุ่มบุคลากรคณะต่างๆในมหาวิทยาลัยขอนแก่น  

 -  หนังสือรับรองสถานภาพของบิดาหรือและมารดา 

2. กลุ่มบุคคลทั่วไป   

-  ส าเนาบัตรประชาชนของบิดาและมารดา  จ านวน 1 ชุด/คน 

6. ส าเนาทะเบียนบ้าน  บิดา  มารดา และเด็ก  จ านวน  1   ชุด/คน   

7. รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 น้ิว ของบิดา  จ านวน 2  รูป 

รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 น้ิว ของมารดา จ านวน  2  รูป 

รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 น้ิว  ของเด็ก จ านวน  3  รูป 
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1. ผู้ปกครองน าเด็กมาเข้าใช้บริการได้ ตั้งแตเ่วลา  7.30 น.  และรับเด็กกลับ 

 บ้านก่อนปิดท าการ เวลา 17.00น. 
2. กรณีผู้ปกครองไม่สามารถรับเด็กกลับบ้านได้ด้วยตนเอง   
 ให้ผู้ปกครองแจ้งคุณครูประจ าชั้นทราบด้วยวาจา หรือทางโทรศัพท์ หาง 
 จดหมาย  ซึงทางหน่วยงานจะตรวจสอบผู้มารับแทนผู้ปกครอง  ทั้งนี้เพ่ือ 
 ป้องกันการลักพาเด็กและเพ่ือให้เด็กได้ รับความปลอดภัยสูงสุด  ดังนี ้
 * ตรวจสอบบัตรประชาชนของผู้มารับแทน ให้ตรงกับผู้ปกครองระบุไว้                
 * ตรวจสอบจดหมายจากผู้ปกครองเด็ก  
 * ผู้มารับแทนผู้ปกครอง  มีอายุ   15 ปี 
3. การรับเด็กกลับบ้านให้ผู้ปกครองตรวจเครื่องใช้ของเด็กให้ครบก่อนรับเด็ก 
 กลับบ้าน ทุกครั้ง   
4. กรณีผู้ปกครองจ าเป็นต้องรับเด็กกลับบ้านเกินเวลา 17.00 น. 
 ให้ผู้ปกครองแจ้งคุณครูประจ าชั้นทราบ  และคิดค่าดูแลนอกเวลาท าการ   
 เป็นเงิน **   100 บาท/ ชั่วโมง  ** 

 
 
 

1. บิดาและมารดามาเยี่ยมเด็ก โดยเข้าไปในห้องเด็กได้ด้วยระยะเวลาพอสมควร 

2. ผู้ปกครองที่น าญาติมาเยี่ยมเด็ก  ให้ญาติรอพบเด็กท่ีห้องเยี่ยมซึ่งหน่วยงาน 
    จัดไว้   และ ให้ผู้ปกครองน าเด็กมาพบญาติท่ีห้องเยี่ยม         
3.กรณีญาติมาเยี่ยมด้วยตนเอง โดยได้รับการยินยอมจากผู้ปกครองเด็กแล้ว  ครู
ประจ าชั้นจะน าเด็กมาพบญาติท่ีห้องเยี่ยม และครจูะดูแลเด็กด้วยอย่างต่อเนื่อง 

  
                                                                

การมอบตัว 

การเยี่ยมเด็ก 
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เวลา กิจกรรม 
07.30 –  09.00 น.  ปฏิสัมพันธ ์ระหว่างผู้ปกครอง และเด็ก, การตรวจ

สุขภาพร่างกายเด็ก  และ กิจกรรมเสรี 

09.00 – 09.20 น.  กิจกรรมเชิดชูชาติ ศาสน์ กษัตริย์  และ ฝึกสมาธิ 

09.20  -  09.50 น.  กิจกรรมวงกลม 

09.50  - 11.25 น.  กิจกรรมสร้างเสริมพัฒนาการ ครบ 5 ด้าน 

11.25  -  11.45 น.  ฝึกขับถ่ายตามวัย  , ล้างมือตามวัยก่อนและหลัง
รับประทานอาหาร  และ รับประทานอาหารกลางวัน  

11.45  -  12.25 น.  ฝึกขับถ่าย , แปรงฟัน , อาบน้ า –  แต่งตัว ทยอยรอบละ 
3-5 คน ส่วนที่เหลือดูส่ือมัลติมีเดีย    

12.25  -  12.30 น.  ดื่มนมก่อนนอน 

12.30  -  15.00 น.  ฝึกขับถ่ายตามวัย และนอนหลับพักผ่อน 

15.00  -  15.30 น.  ฝึกขับถ่ายตามวัย  , ล้างมือตามวัยก่อนและหลัง
รับประทานอาหารฯ และ รับประทานอาหารว่างบ่าย 

15.30  -  16.00 น.   ฝึกขับถ่าย , แปรงฟัน , อาบน้ า –  แต่งตัว ทยอยรอบละ
3-5 คน ส่วนที่เหลือดูส่ือมัลติมีเดีย    

15.50 –  16.00 น.  ดื่มนม   

16.00 –  17.00 น.  ปฏิสัมพันธ์ระหว่างผู้ปกครองและเด็ก, กิจกรรมวงกลม 
และ กิจกรรมเสร ี                
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  4.1 กลุ่มสวัสดิการ   มีรายละเอียดดังนี้ 
ล าดับ ระดับชั้น อัตราค่าบริการ 

1. ชั้นเด็กเล็ก 3,360  บาท/เดือน 

2.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       ชั้นเด็กกลาง  2,240  บาท/เดือน 

3. ชั้นเด็กโต 1,680  บาท/เดือน 

4. ชั้นเด็กเตรียมอนุบาล 1,680  บาท/เดือน 

5. *** ค่าอุปกรณ์เสริมฯ  800  บาท/คน/ปี 

 
 

     4.2 กลุ่มบุคคลทั่วไป   มีรายละเอียดดังนี้ 
ล าดับ ระดับชั้น อัตราค่าบริการ 

1. ชั้นเด็กเล็ก 4,200  บาท/เดือน 

2. ชั้นเด็กกลาง  2,800  บาท/เดือน 

3. ชั้นเด็กโต 2,100  บาท/เดือน 

4. ชั้นเด็กเตรียมอนุบาล 2,100  บาท/เดือน 

5. *** ค่าอุปกรณ์เสริมฯ  1,000  บาท/คน/ปี 

 
 

 
 
 
 
 

 
  

   

ตารางการให้บริการแก่เด็กปฐมวัยของหมวดบริบาลเด็กโต 

ส าหรับชั้นเด็กโตและชั้นเด็กเตรียมอนุบาล  
 
 

     

 อัตราค่าบริการ  
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1)  ให้ผู้ปกครองช าระค่าบริการ ทุกสัปดาห์แรกของเดือน  
อย่างช้า ภายในวันที่ 14 ของเดือน หากเลยก าหนดถือว่า  สละสิทธ์ิ 

2) ช าระค่าบริการได้ท่ี แผนกติดต่อ- สอบถาม  สถานเล้ียงเด็กกลางวัน 

คณะแพทยศาสตร์ ฯ ได้ในวันและเวลาราชการ 
 
 

 
 

 

ผู้ปกครองมีความประสงคจ์ะยกเลิกใช้บริการ  ขอให้แจ้งคุณครูประจ าชั้นทราบ 

ล่วงหน้าอย่างน้อย *** 1 สัปดาห ์*** 
 

                       
                               

     

1) เม่ือเด็กหยุดใช้บริการชั่วคราว ขอให้ผู้ปกครองแจ้งคุณครูประจ าชั้นทราบด้วย    

ทั้งนี้เพ่ือให้คุณครูได้ทราบความเป็นไปของเด็ก   อย่างต่อเนื่อง 
2) ผู้ปกครองน าเด็กมาใช้บริการไม่ครบเดือน หรือรักษาสิทธิ ์และคิดค่าบริการ 

   *** เต็มอัตรา *** 
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เวลา กิจกรรม 
07.30 - 09.00 น. ปฏิสัมพันธ ์ระหว่างผู้ปกครอง และเด็ก, การตรวจ  

       สุขภาพร่างกายเด็ก, การล้างมือเด็ก  และ กิจกรรมเสรี 

09.00 - 09.15 น.   กิจกรรมเชิดชูชาติ  พระมหากษัตริย์  และ สมาธิ 

09.15 - 09.30 น.   กิจกรรมวงกลม 

09.30 - 10.30 น.    กิจกรรมเพ่ือ สร้างเสริมพัฒนาการ/ทักษะครบ 5 ด้าน 

10.30 - 10.40 น.    ฝึกเด็กขับถ่ายและล้างมือ ก่อน รับประทานอาหาร 

10.40 - 11.20 น.   รับประทานอาหารกลางวัน 

11.20 - 12.00 น.    ฝึกเด็กขับถ่าย , แปรงฟัน , อาบน้ า –  แต่งตัว/ คน 
ส่วนที่เหลือดูส่ือมัลติมีเดีย 

12.00 - 14.30 น.    ดื่มนมและน้ า, ฝึกขับถ่าย และ นอน 

14.30 - 14.40 น.    ฝึกเด็กขับถ่ายและล้างมือ ก่อน รับประทานอาหาร 

14.40 - 15.00 น.    รับประทานอาหารว่างบ่าย 

15.00 - 15.30 น.   ฝึกเด็กขับถ่าย,อาบน้ า– แต่งตัว /คน  ส่วนที่เหลือดูส่ือ
มัลติมีเดีย 

15.30 - 15.45 น.    ดื่มนม 

15.45 - 17.00 น.    ปฏิสัมพันธ์ระหว่างผู้ปกครองและเด็ก, กิจกรรม 
        วงกลม  และ กิจกรรมเสร ี                

  
 

 
 

 การช าระค่าบริการ  

การยกเลิกใช้บริการ 

การหยุดใช้บริการช่ัวคราว  

 

 ตารางการให้บริการแก่เด็กปฐมวัยของหมวดบริบาลเด็กเล็ก  

ส าหรับชั้นเด็กเล็ก และ ชั้นเด็กกลาง : - 

 


